MUNICIPALIDAD DE SANTA ROSA DEL MONDAY
Avenida. Santa Rosa de Lima

Teléfono: 0984 914-604 E-mail: munisecretaria01@hotmail.com

Santa Rosa Del Monday — Paraguay

PROCEDIMIENTO OPERATIVO

MACROPROCESO : DE RECAUDACIONES - COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

PROCESO: Patentes Comerciales

SUB-PROCESO: Habilitacién de patentes comerciales

e

. (1) ACTIVIDAD (2) TAREAS (3)REGISTROS APLICABLES 4) CARGO RESPONSABLE ASOCIADOS (6) OBSERVACIONES
N (a)
Se asiste al interesado en cuanto a los T m——— Presentar en Recepcidn los
Atencién al interesado requerimientos de los documentos segun M P Director de Recaudaciones documentos salicitados para el
104 Requisltos - proceso de habilitacién
Presentacié d Sello de mesa de entrada debidamente
i Procede al sello de mesa de entrada, nro, con completada, Formulario de Mesa de Recepcién Derlvar a Secretarla General
20} entrada firma y fecha de recepcidn Ertradi
En caso de que se requlera documentos
Realiza una verificacidn al expediente si fueron Derivar a Direcién de aparte de lo ya solicitado de acuerdo al
Veshieasita presentados los documentos exigidos Foctuuiério de SegInveits e pipadisnet Secoaaia/Ganaral Recaudaciones tipo de comercio que se quiera habllitar se
comunica al departamento afectado para el
30 efecto
& Se realiza una revision al expediente en proceso . Derivar a Direccidn de Salubridad,
e Revision antes de la derivacién Formulario de Seguimiento de Expedientes Direccién de Recaudaciones Higiene y Medio Ambiente
DSHMA y si no hay objecién sobre el
Verificacién Constatacidn In situ del local sobre el Informe de verificacién sobre el trabajo | Direccién de Salubridad Higiene, y Derivar a Secretarfa General |Mismo, se deriva a la Direccidn de
cumplimiento de Requisitos exigidos conforme al | realizado, con respaldo en fotos y otros. Medio Ambiente Recaudaciones para la respectiva
50§ ramo a ser explotado recomendacién
De conformidad al informe de la DSHMA se
Verificacion elabora la recomendacidn para apertura del Memorandum de Recomendacion Direccidn de Recaudaciones Derivar a Secretaria General
60§ negocio
. Se elabora la Resolucién de aprobacion firmada . Derivar a Direccién de
i 1 dencia :
B Resolucion par Sectistacla Ganeral e intendencha Resalucién de aprobacién Secretaria General e Intende Recaudaciones
Se procede a cargar en el sistema informatico los
datos del nuevo local para luego comunicar al Parte Diario Direccién de Recaudaciones
80 int¢fesado de la Resolucién de aprobacion




by iquidacion al i Se le entrega al contribuyente |a hoja de
e Se elabora la liquidacion a nozq_ccﬂ_m—:m una <M~ Hoja de Preliquidacidn, Liquidacion Directa Departamento de Liquidacion de Derivar a Caja pre liguidacién si lo solicita, en caso de
Liquidacién que pase para abonar el 39...8 por la apertura de S Impuestos, Tasas y Contribuciones querer abonar en el momento se realiza i
g0l TUBGENS liquidacion directa para el pago en Caja
D formidad a la liquidacié | regist | Derivar al contribuyente a la Se hace entrega al contribuyente de una
Pago e g m.% n__._ - :W. g .‘mm_w i Comprobante de Pago Caja oficina de la Direccidn de fotocopia de la Resolucion de habilitacién
100] SIS, S8 BNpI Gl CORBTQ LSRR Recaudaciones una vez pagado por su patente comercial
|ELaBORADO POR: Sandra Riedel
[revisapo por: Eduardo Maidana
APROBADO POR: Maria Victoria Salinas Sosa (Intendente Municipal)




